STARFSLYSING

I. GRUNNUPPLYSINGAR

SVEITARFELAG: | Dalabyggd

STARFSHEITI: | Skdlaritari |

[STARFSNUMER: | 4190.08

DEILD / SVID / STOFNUN: | Audarskdli

STARFSHLUTFALL: | 82,71%

STARFSHEITI NASTA YFIRMANNS: | Skoélastjori

Il. TILGANGUR / MARKMID STARFSINS

Skolaritari tekur patt i uppeldis- og umsjénarstarfi og 6rum peim stérfum sem fram fara innan skdlans. Megin
ahersla er 16g0 a velferd og vellidan nemenda.

Skdlaritari veitir skrifstofu skélans forstodu. Skrifstofan pjénar 6llum starfsménnum og nemendum skélans og
er tengill milli heimilis og skéla.

Skdlaritari skal geeta trinadar um pau malefni sem hann verdur dskynja i starfi sinu og helst su skylda pd 13tid
sé af starfi.

Skolaritari sér um ad a skrifstofu séu avallt tiltaek naudsynlegustu sjukragdgn og veitir fyrstu hjalp ef slys eda
O6hopp ber ad héndum.

lll. HELSTU VERKEFNI

OO0 NOOULLDE WN -

NR R RRRRRRRBR
O VWO NOOULUL DD WNPELO

. Vinnur eftir gildum, stefnu og aherslum skélans.

. Geetir pess a0 skélareglur séu virtar.

. Sér um daglega afgreidslu og simsvorun.

. Tekur vid fjarvistartilkynningum nemenda og hringir heim i samradi vid kennara.

. Annast forfallaskraningar starfsmanna i samrdadi vid skoélastjora.

. Annast innritun og nemendaskra (Mentor).

. Annast sampykki reikninga.

. Annast méttoku erinda og gagna sem eiga vid starfsfélk skélans.

. Afgreidir hin ymsu erindi nemenda eda visar nemendum til peirra adila sem vid a.

. Annast undirbunings- og fragangsvinnu vid upphaf og lok skélaars s.s. békapantanir og flokkun namsbdka.
. Annast pantanir ndmsgagna, ritfanga og skrifstofuvara fyrir allan skélann.

. Annast pantanir & hreinlaetisvorum fyrir leik-, grunn- og tonlistarskoélann.

. Annast skjalavorslu og ymis konar skyrslugerd.

. Annast ljosritun fyrir starfsmenn skdlans.

. Annast tolvupdst ritara Audarskadla, sendingu og méttoku tolvupdsts og dreifingu hans.

. Annast |6turpdst fyrir skélann, sendingu og mattoku og dreifingu hans og samskipti vid posthus.

. Annast skraningu maltida starfsmanna i métuneyti og samskipti vid skrifstofu Dalabyggdar.

. Annast umsjon med skraningum nemenda i tonlistarskélann og samskipti vid skrifstofu Dalabyggdar.
. Hefur eftirlit med taekjum & skrifstofu.

. Heldur utan um heimasidu skdlans i samradi vid skélastjora.

Starfslysing er ekki teemandi upptalning & verkefnum i starfi.




IV. ONNUR VERKEFNI

V. KROFUR UM MENNTUN OG / EDA REYNSLU / HAFNI

* Frumkvaedi

e Skipulagshaefni

¢ Heefni i mannlegum samskiptum
¢ Tolvulaes

VI. SAMSKIPTI

Vid yfirmenn, samstarfsmenn, foreldra og nemendur dsamt samskiptum vid fyrirtaeki med adfong.

VII. VINNUADSTADUR

Skrifstofustarf.

VIIl. MANNAFORRAD

IX. ABYRGP

Ritari Audarskdla skal avallt vinna eftir I6gum um grunn- og leikskdla, reglugerdum, starfslysingu, kjarasamningum
og starfsmannastefnu Dalabyggdar, eftir pvi sem vid a.

Ritari skal hafa géda haefni i mannlegum samskiptum, syna nemendum og starfsménnum gott fordeemi og hafa
skélareglur i heidri. Ritari vinnur likt og adrir starfsmenn eftir reglugerd nr. 1040/2011 um abyrgd og skyldur adila
skolasamfélagsins i grunnskélum, 3. gr.

Skolaritari, sem adrir starfsmenn skéla, eru bundnir pagnarskyldu um pad sem verda askynja um persénulega hagi
og malefni nemenda og kennara og fj6lskyldna peirra. bagnarskylda helst pétt I3tid sé af storfum.

Starfslysing er ekki teemandi upptalning & verkefnum i starfi.




X. STEFNUMOTUN OG / EDA NEFNDARSETA

Ritari Audarskadla er hluti lidsheildar starfsmanna skélans og er pvi virkur patttakandi i stefnumétun og teymum
eftir pvi sem vid a.

DAGSETNING: | 1.1. 2023

STARFSLYSING TEKUR GILDI: | 1.1.2023

UNDIRSKRIFT YFIRMANNS:

Starfslysing er ekki teemandi upptalning & verkefnum i starfi.




